
Na prijediog Vijeea Matematidkog odsjeka Sveudili5ta u Zagrebu Prirodoslovno-
matematidkog fakulteta, na temelju dlanka 16. stavka 2. i ilanka 46., stavka 1., todke 3. Statuta
Sveudili5ta u Zagrebu Prirodoslovno-matematidkog fakuiteta, KLASA: 007-02/23-01/19, URBRO):
251-58-10203-23-2 od 3. srpnja 2023. godine (dalje u tekstu: Statut), Fakultetsko vijeee na sjednici
odrZanoj 28. svibnja 2025., donijeio je

P RAVILNI K
Sveuiili5ta u Zagrebu

Priro doslovno-matematid<o g fr Inrlteta,
Matematidkog odsleka

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom SveutiliSta u Zagrebu Prirodoslovno-matematidkog fakuiteta,
\4atematidkog odsjeka (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se nadleZnost odsjedkih tijela upravijanja,
ustroj i poslovanje Sveuiili5ta u Zagrebu Prirodoslovno-matematiikog fakulteta, Matematidkog
odsjeka i njegovih ustrojswenih jedinica, ovlasti, duZnosti i natin odludivanja odsjedkih rijela,
ustrojswo i izvedba studija, prava i duZnosti studenata i druga pitanja znadajna za rad Odsjeka u
skladu sa Statutom.

elanak 2.

(1) Matematiiki odsjek je podruZnica Sveuiili5ta u Zagrebu Prirodosiovno-matematidkog
fakulteta (daije u teksfu: Fakultet) ustrojena za obavljanje djelatreosti visokog obrazovanja, znanosti i
visokostrudnog rada iz znansrvenih polja matematike i raiunarswa.

rr. NAzrv, SIEDTSTE r STMBOLTMATEMATTCTOC ODSIEKA

eianak 3.

(1) Naziv Matematiekog odsjeka je: "Sveudili5te u Zagrebu Prirodosiovno-matemaridki
fakuitet, Matematieki odsjek".

(2) Skraeeni naziv Matematidkog odsjeka je: PMF-Matematidki odsjek.
(3) SjediSte \4atematidkog odsjeka je u Zagrebu, Bijenidka cesta 30.

elanak 4.

(1) Matematiiki odsjek ima Zig i peeat.
(2) Peeat i Zig su okrugla oblika s crteZom zgrade Sveudili5ta u Zagrebu i natpisom uz obod

"Sveudili5te u Zagrebu Prirodoslovno-matematidki fakuitet, Matematidki odsjek'.

M. ZASTIIPANIE I PREDSTA\T,JANIE MATEMATIEKOG ODSIEKA

elanak 5

(1) Matemaridki odsjek (dalje u tekstu: Odsjek), predstavlia i zasrupa prodelnik, a u njegovoj
odsutnosri ili sprijecenosti zamjenik procelnika u okvini njegovih or,lasti i ocigovornosti odredenih
Srarutom.

eianak 6.

(1) Odsiek se rukovodi naielima akademske samouprave i akademskih sloboda u skladu s

Ustavom i Zakonom,



(2) U javnoj djelatnosti svi nastavnici, znansrvenici, suradnici i ostali zaposienici duZni su
istaknuti nastupaju ii u svoje osobno ime ili u ime Fakultera, odnosno Odsjeka.

(3) Nastavnici, znanswenici, suradnici i ostali zaposlenici na Odsjeku u svom profesionainom
i javnom djelovanju duZni su se pndrZavad moralnih nadela i naieia profesionalne etike, nadela
znansrvene istine i kritiinosti te Stitiri ugled Sveudili5ta i Fakuiteta, a svoj rad temeljiti na slobodi
znanstvenog i umjetnidkog swaralaSwa.

IV. DIELATNOST ODSIEKA

elanak 7.

(I) Djelatnost Odsjeka je:

. izvedba sveudiliSnih prijediplomskih, diplomskih i posiijediplomskih srudija iz matematike
i radunarsrva i sudjelovanje u izvedbi drugrh sveudiliSnih studija iz podrufia prirodnih
znanosti

. znanstveno - istraZivadka djelarnost

. izrada znanstvenih i strudrrih projekata, analiza, atesta i ekspertiza

. knjiZniena djelatnost za znanstvene i nastavne potrebe matematike i raiunarswa

. organiziranje i odrZavanje znanswenih i struinih skupova

. orovod.enje razliditih oblika stalnog iJ-i powemenog usavr5avanja

. obrazovanje odraslih i cjeloZivorno obrazovanje iz matematike i radunarstva
, izvodenje srminih srudija i poduka iz matematike i radunarstva
r izdavadka i informatiika djelatnost za potrebe nastave, znansrvenog i struinog rada

. obavljanje vjeStadenja za odgovarajufe djeianrosti iz matematike i raiunarstva

. pruZanje usluga rrgovadkim druSwima i drugim organizacijama kada to sluZi razvoju
osnovne djelatnosti i racionalnijem kori5tenju prostora i opreme.

elanak 8.
(I) U prijedipiomskoj i diplomskoj nastavnoj djeiarnosti Odsjek osposobljava studente za

visokosrn-rdni rad u znanstvenim poljima matematike i raiunarsrva.
(2) U poslijediplomskoj nastavnoj djelatnosti Odsjek osposobljava studente za znansweni i

specijalistidki rad
(3) Cdsjek pruZa nastavne usluge i drugim sastavnicama Sveudili5ta u Zagrebu i drugim

hrvatskim visokim udili5tima uz suglasnost odgovarajueih djela Fakulteta te se brine o izvodenju
nastave matematike na svim razinama obrazovanja u Repubiii Hrvatskoj.

elanak 9,

(I) U okviru znanswene djelatnosn, Odsjek radi na razvoju matematike i raiunarstva,
metodike nastave matemarike i ratunarsrva te primjene matematike u drugim znanostima.

(2) Odsjek se brine i o razvoju isuaZivaike infrasrmkrure te osniva nove i razy\a postojeee
istraZivaeke kapacitete.

elanak 10.

(1) Kroz jedinswenu znansrveno-nastavnu djelarnost Odsjek:

vodi brigu o sveukupnom razvoju znanswenika, nastavnika i suradnika te o daljnjem
usavrSavanju strudnjaka iz matematike i racunarsrva i metodike nastave matematike i
raeunarswa

ukljucuje srudente u znansweni i srmtni rad

brine o rjelesnoj i zdravswenojkuituri te zdravswenoj zaStitr srucienata

pomaZe gospociarsic, tehnoio5ki, kulrurni i druSweni razvoj.
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(1) U okviru znanswene djeiatnosti i rada na prijenosu znanstvenih rezuitata u praksu Odsjek;
. sudjeluje na domaiim i medunarodnim znanswenim, struanim, razvojnim i

infrastrukrumim projektima uz suglasnost odgovarajufih tijela Fakulteta
r suraduje sa znanstvenim organizacijama i drugim sastavnicama Sveudili5ta
. sudjeiuje u izradi znanswenih, razvojnih i strud:rih projekata uz suglasnost Fakulteta.

v. USTRoJSTVO ODSIEKA
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eianak 12.
(1) Na Odsjeku su ustrojene sljedefe ustroistvene jedinice:

Zavod za algebru i teoriju brojeva

Zavod za geomeffiju
Zavod za matematidku analizu

Zavod za numeridku matematiku i znansweno raiunanje
Zavod za primijenjenu matematiku
Zavad za teoriju vjerojatnosti i matematitku statistiku

Zavod za topologiju
Zavod za matemaEidku iogiku i raiunarstvo
Katedra za metodiku nastave matematike i radunarswa

Katedra za prijediplomski studij )r4atematika

Katedra za prijediplomski studij Matematika; modul: nastavniEki

Katedra za prijediplomski studij Matematika i fizika; modul: nastavnidki

Katedra za diplomski studij Matematika i fizika; modul: nastavnidkj

Katedra za diplomski studij Teorijska matematika

Katedra za diplomski studij Ratunarswo i matematika

Katedra za diplomski studij Primijenjena matematika

Katedra za diplomski srudij Matematidka statistika

Katedra za diplomski studij Financijska i posiovna matemarika

Karedra za diplomski studij Matematika i informadka; modul: nastavniiki
Katedra za diplomski srudij Matematika; modul: nastavnidki

Katedra za posiijedipiomski studij

Katecira za specijalistidki studij
SrediSnj a matematidka knjiZnica

Ured za pravne, administrativne i opee poslove

Odsjek za knjigu izlaznih raiuna i Odsjek za poslove glavne knjige

Cdjelza studije

Odjei za aciminisuativne poslove prijave i provedbe projekata.

elanak 13.

(1) Izvodenje nastavnog, znansrvenog i visokosm.rcnog rada u olariru Ocisjeka organizira se

kroz cijelovanje zavoda iz ilanka 12. ovog Praviinika.
(2) Svakr zaposienik na znansweno-nastavnom, nastavnon:, suradnidkom j strudnorn

radnom mjestu dlan je jednog zavoda.
(3,) Svaki zaposieniil iz sravka 2 ovog iianka moZe iskazati interes zarad i ilansrvo u zavociu

po viastirom izboru
(4) LivaZavajuer interes j izbo: zaposienika za rad u pojedinon: zavociu, Viieee Odsjeka na

prijedlog Odsjedkog koiegija donosi odluku o rasporedivanju zaposlenika iz stavka 2. ovog dlanka na

rad u izabrani zavod.
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elanak 14,

(i) Radi unapgedenja nastavne djelatnosti te znanswenog i struinog rada u podrucju
metodika nastave i popularizacije matematike i raiunarswa na svim razinama obrazovanja u
Republici Hrvatskoj, ,r, Odslekr'djeluje Katedra za metodiku nastave matematike i raeunarstva
(dhlje u tekstu:Katedra) na eelu sa Sefom Katedre.

(2) elanovi Katedre su zaposlenici Odsjeka na znansweno-nastavnim, nastavnim ili
suradniikim radnim mjestima iija je znanswena i[ strudna akrivnost ili interes vezan uz metodiku
poutavanja i uienja, popuiarizaciju iii unapredenje kvalitete nastave matematike i raaunarswa na
bilo kojoj razini obrazovanja. Clanove Katedre imenuje Vijeee Odsjeka na prijediog Odsjedkog
kolegrja.

(3) \4andat Sefa Katedre je tetiri akademske godine.

elanak 15.

(1) Zadacii duZnostiKatedre su:

. znanstveni i strueni rad u podrufiu metodika poudavanja i udenja te popularizacije
matematike i raiunarswa na svim razinama obrazovanja

. organizacija medunarodnih i domaeih znansrvenih i struanih skupova iz podrufia metodika
poutavanja i uienja te popularizacije matematike i ratunarswa

. briga o izdavadkoj djelatnosti Odsjeka na izdavanju udZbenika i drugih nastavnih materijala
te znanswenih, popuiarizacijskih i strudno-metodidkih pubiikacija iz matematike i
raiunarsWa

. suradnja s ministarswom nadleZnim za visoko obrazovanje i znanost, stmkovnim
udrugama, Sveuiili5tem u Zagrebu i drugim pravnim osobama u planiranju, pripremi i
realizaciji znanswenih, razvojnih i srminih projekata i studija vezanih uz obrazovanje iz
matematike i raiunarswa na svim razinama

. sudjelovanje u razvoju, organizaciji i realizaciji sustava cjeloZivotnog obrazovanja nastavnika
matematike i raiunarswa na svim razinama obrazovanja, ukljuiujuei i sustav rrisokog
obrazovanja

. unapredivanje i stalna briga o kontroli kvalitete nastave na odsjeku

. organizacija i realizacija metodiikog obrazovanja nastavnika i srmcnih suradnika Odsjeka

. sudjelovanje u pripremi i analizi evaluacije kvalitete nastave na odsjeku

. analiza novih studijskih programa i izvedbenih planova za studije koje izvodi odsjek i
praienje njihove realizacije

. struano-metociidka podrSka pogerensrvu za provedbu razredbenog postupka

. analiza rezultata razredbenog posrupka i uspjeinosti studiranja na studijima koje izvodi
Odsjek

. sumdnia s ostalim sastavnicama SveudiliSta u Zagrebu te drugim visokim udili5rima u

razvoju novih studijskih programa i izvedbenih planova i praeenju kvalitete njihove
realizacije

. ostale akti,,rrosd vezane uz unapredenje kvalitete nastave matematike i raiunarswa.

eianak 16.

(1) U okviru Ocisjeka obavijaju se informatidki posiovi radi organizacile, funkcioniranja i
unaprjedenja raiunaine infrastrukru.re, a koji obuhvacaju poslove projektiranja, administriranja
ratrrnainih i informacijskih sustava, a posebnc:

. ioennficiranie IT poueba Ccisjeka;

. osiguiavanje uiinkovirog rleSavania problema unurar IT sustava Fakuiteta, planiranje i
provedba mre2ne povezanosri. mre2ne sigurnosi: : uoaljenog oristupa, osiggravanje
sigirrnosti pociaraka j zaitite od neoviaBtene uporabe raiunala i raiunalne opreme,
pianiranie r provedba srrategije sigurnosnog kopirania pociaiaka:
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. uvodenje aplikacija te uspostava i odrZavanje poslovnih informacijskih sustava,
komunikacija i suradnja s drugim subjektima ukljutenima u CARNet i druge racunaine
SUSTAVC;

. sistemsko administriranje serverskih raiunala i dijeljenih usluga, sistemsko administriranje
komunikacijskih ured.aja i lokalne raiunalne mreZe te njeno povezivanje u vanjske mreZe;

. izrada elektronidkih evidencija u okviru infonnatidkih sustava u visokom obrazovanju,
sudjeiovanje u radu helpdeska, upravijanje sustavom mreZne stranice Odsjeka;

. pruZanje korisniike podr5ke unutar IT sustava odsjeka, dijagnostika kvarova sklopovija te
izvodenje i koordinacija njihovog popravaka, nadzor i kontrola rada servera i mreZne i
komunikacijske opreme, tehnidko adminisrriranje serverskih raeunala i dijeljenih usluga;

o podeSavanje sofwera i hardvera za uredsko kori5tenje, owaranje korisnidkih raiuna, pomoc
u otklanjanju pote5koea u radu sa sofrverima.

i (2) Radom ustrojstvene jedinice koordinira i poslove organizira informatidki specijalist koji je
za njen rad odgovoran procelniku Odsjeka.

elanak 17.

(1) Sredi5nja matemandka knjiznica, u dijem se sastavu nalazi j srudentska ditaonica,
ustrojswena je jedinica Odsjeka u kojoj se obavljaju svi knjiZnicarski poslovi, a posebno:

. nabava, struina i tehnidka obrada, organiziranje koriStenja, za5tita i posudba knjiZnitne
grade;

. meduknjiZniina posudba knjiga i ilanaka u zemlji i inozemswu, obavljanje bibliografsko-
informativne djeiatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjiZnidne grade na

kraju tekuee godine te rad na poslovima revizije i orpisa knjiZniine grade;

, izrada bibliomerrijskih powrda o publiciranju, zastupijenosti i citiranosti zaposlenicima
Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza, pohranjivanje i
objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta;

. odrZavanje i aZuriranje mreZne stranice KnjiZnice, izracia stadsriekih, analitidkih i godi5njih
izvje5taja iz domene sluZbe za potrebe Fakulteta, Sveudili5ta u Zagrebu i nadleZnog
ministarswa, te za sustav jedinswenog eiektronidkog prikupljanja statistiekih podataka o

poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici.
(2) Radom Sredi5nje matematiake knjiZnice koordinira iposlove organizira voditelj kojije za

njezin rad odgovoran proielniku i pomoiniku prodelnika za znanost i financije.

elanak 18.

(1) Ured za pravne, administrativne i opee posiove je ustrojswena jedinica Odsjeka u okvirr-r

koje se obavljaju pravni, aciministrativno-tehniiki ipomocni poslovi, a posebno:

. izrada pravnih akata, odiuka, ugovora, sDorazuma za potrebe Odsjeka, praeenje zakonske
regulanve koja se odnosi na znanosri visoko obrazovanje. piavna potpora i savjetovanje
upravi odsjeka u svezi posrupka izbora na radna mjesta, napredovanjima, studentskim
pitanjima, javnoj nabavi, kadrovskim pitanjima i ostalim pitanjima iz djelatnosti Odsjeka,

pravna podr5ka radu Stegor,nog povjerenswa za zaposlenike;

r rajnidki i administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja odsjeka (proeeinika, Kolegija
Odsjeka, Vijeea Odsjeka, pomofnika prodelnika, Vijeea za stuciije), administrativni poslovi
vezani uz izbore u zvanja, proces zaoo5ljavanja, evidenciju zaposienika i radnog vremena,
adminisrratirrni posiovi vezani za orilavu projekata;

. objavljivanie nafrecaja u javnim glasilima, uredivanje web sacirZaja na internim stranicama
ocisjeka, aciminisrratimi poslov: vezani za proces uoisa na srudije koje izvodi Oosjek
(orijediplomski, ciipiomskr, soecijalistidH i dokrorski);

. zaprimanje i otprema inteme i vanjske po5te; vodenje urudZbenog zapisnil<a;

. poslovi redovitog r tekufeg odrZavanja zgrade. posiovr di3cenja zgracie i okoli5nog prostora,
nadzor ulazakal'iziazaka u zgradu
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(2) Radom Ureda koordinira i poslove organizira voditelj Ureda koji je za rad Ureda
odgovoran prodelniku Odsjeka,

elanak 19.

(1) Odsjek za knjigu izlaznih raiuna i Odsjek za poslove glavne knjige su ustrojswene jedinice
Ir4atematidkog odsjeka u okviru kojih se obavljaju svi pripremni raiunovodsweni, financijski i
knjigovodsweni poslovi za potrebe Odsjeka, a posebno:

o prafenje propisa iz djelokruga poslovanja, prafenje izvr5enja financijskih transakcija i
provedbu propisa;

. pripremanje naioga za plaeanje, kontiranje i knjiZenje ulazne uredno likvidirane
dokumentacije (domaii i inozemni promet) i vodenje knjige ulaznih raduna;

. kontiranje i knjizenje tzlazne dokumentacije i vodenje knjige izlaznih raiuna, likvidatura i
obratun pufnih naloga; knjiZenje i vodenje evidencije osnovnih sredstava i dodjela
inventarno g broja (inventura);

o praeenje financijskog stanja projekata i aZuriranje dokumentacije, vodenje evidencije o

arhiviranoj raeunovodswenoj dokumentaciji; komunikacija s dobavljadima robe i usluga,
pracenje naplate izdanih raiuna i uskladivanje financijskog stanja po kontima;

. priprema dokumentacije, obratun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara, usklade s

dobavljadima i kupcima (salda-conti), likvidatura i obradun putnih naloga, uskladenje
financijskih kartica, uredivanje web stranica koje se odnose na zaduZenja zaposlenika.

, (2) Radom Odsjeka za knjigu izlaznih raduna i Odsjeka za poslove glavne knjige koordiniraju i
pdslove organiziraju njeni vodiielji koji su za njihov'rad odgovomi pomoeniku procelnika za

znanost i financije te proielniku Odsjeka.

elanak 20.

(1) Odjel za studije je ustrojswena jedinica Odsjeka u kojoj se obavljaju cjelokupni
administrativno-strueni poslovi vezani uz prijediplomske, diplomske i poslijediplomske studije te
poslovi i pripremne radnje za poftebe Vijeea za studije, a posebno:

. strudni i administrativni poslovi vezani uz status srudenata na prijediplomskim,
diplomskim, integriranim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima
Odsjeka;

. upisi na studije, evidencije, potvrde, izvje5ea, rad u pripadajufim infonnacijskim sustavima,
napiata Skolarina i druglh naknada, posiovi u nadleZnosu Fakuiteta iz okvira posiova
studentskog standarda;

. administrarivni poslovi vezani uz srudentska prava i obveze te uz nasta\ru, potpora radu
odsjedkih i fakuitetskih tijela vezana uz organizaciju studija i studiranje;

. administrativni i organizacijski posiovi vezani uz zavrietak srudija (obrana zavr5nih radova,
izdavanje ciiploma i drugh javnih isprava, promocije idr.).

(2) Raciom Odjela za studije koordinira i poslove organizira njen vociitelj, koji je za njen rad
odgovoran pomoeniku prodelnika za nastavu i srudente, prodekanu za nasta\/u i prodelniku Odsjeka.

elanak 2L
(1) Odjei za adminisrrativne poslove prijave i provedbe orojekata ustrojswena je jedinica

Odsjeka u kojoj se obar,ljaju poslovi pripreme projekrnih prijedloga po pozivnim natjeiajima te
pruZa administrativna i tehnidka podr5ka pri provedbi projekata, a posebno:

r prafenje poziva za prijar,r: projekmih orijedloga, narjeeaja za znansfveno- istraZivadke r

srucne projekte kao i ciruge mogucnosti financiranja projekam;

' pomoc u izradi projekme prijave s prijai,iteljima projekam, savjetovanje prijavitelja
proiekara u svezi s administrarivnirn, kadrovskim. financiiskim kapacitetima projekta;

. koordinacija u pripremi projekmin nrijava (porirSka pri oisanju projekre prijave l

ispunjavanje prijavnib. obrazaca u oDcerr-, financijskorn, nabavnom. kacirovskorn i drugim
dij eiovima oroj ektne ciokumentaci je) ;
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. pruzanje podr5ke u izradi i uskladivanju prijedloga financijskog plana projekta;
administrativna podr5ka u provodenju i izvr5enje projekata; izrada periodidkih i zavrSnih
financijskih izvje5ea projekta, podno5enje izvje5ea tijelima koja nadziru izvr5enje projekta;

. suradnja s odsjedkom i fakultetskom administracijom radi prikupljanja i objedinjavanja
dokumentacije u svezi s prijavom projektnog prijedloga, provedbom i izvr5enjem projekta:

. administrativna i organizacijska pomo( domaeim i stranim nastavnicima u razmjeni;

. organizacijska pomoi u reaiizaciji kratkoroenih boravaka srudenata u razmjeni.
(2) Radom Odjela koordinira i poslove organizira njen voditelj kojije za njegov rad odgovoran

pomofniku proielnika za znanost i financije te proielniku Odsjeka.

elanak 22.

(1) Nazivi i usu'ojswo radnih mjesta u pojedinim ustrojswenim jedinicama Odsjeka, popis i
opis poslova koji se obavljaju na tim radnim mjestima, posebni uvjeti za sklapanje ugovora
o radu, te broj zaposlenika na pojedinim radnim mjestima ureduje se aktom o usrroju
radnih mjesta Fakulteta.

(2) Radom ustrojswenih jedinica koordiniraju te organiziraju poslove voditelji ustrojswenih
jedinica koji za svoj rad odgovaraju proielniku odsjeka i nadleZnom pomofniku
proeeinika te dekanu i nadleZnom prodekanu Fakulteta.

\,,r, oDSIECKATTIELA

elanak 23.
(1) Odsjeeka djela su: proielnik, Vijeee Odsjeka i Odsjedki kolegrj.

I,'1,] PROCELNIK

elanak 24.

t (1) Prodelnik vodi i organizira djelatnost i poslovanje Odsjeka kao podruZnice Fakulteta u
skladu s odredbama Sraruta.

(2)Prodelnik predsjedava Vijefem Odsjeka i Odsjedkim kolegijem.
(3) Prodelnik, u okviru svojih ovlasti i duZnosri:

' priprema, saziva i prediaZe dnevni red sjednica Vijeea Odsjeka i Odsjedkog kolegija

' cionosi poslovne odiuke o raspoiaganju prihodima Odsjeka u vrijednosti do 20.000,00 EUR,
uz obvezno redovito izvle5tavanje Odsjedkog kolegija o svakoj pravnoj radnji dija vrijednost
prelazi 10.000,00 EUR na prvoj sjednici Odsjedkog koiegija, n"kon poduzimanja re prai,ne
radnje

' izvje5cuje Vijeca Odsjeka o vaZnijirn odlukama Fakulteta, SveudiliSta, minisrarsrava,
Nacionalnog vijeea za znanost, visoko obrazovanje i tehnolo5ki razvo), Rektorskog zbora i si.

' osiSurava provodenja odiuka i zakijudaka Vijeea Odsjeka i Odsjedkog kolegrja

' prediaZe Vijecu Odsjeka razvojne i poslovne poiirike Odsjeka, kao i mjere za njihovo
provodenje te mjere za poboljSanje rada Odsjeka

. brine o osiguranju srecistava za djelarnost i razvoj Odsjeka

. usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjedkog kolegrja
, po prijediogr: Ocisjeikog koiegija dekanu prediaZe oopunjavanje nenasravnih radnih mjesta

na Odsjeku
. rasporeduje poslove zaposlenika na Ccisjeku u sklaciu s vrsrom i naravi radnog mjesta
. rukovocii radom zaposienika u srrudnim j opfim siuZbama Odsjeka



. podnosi godiSnjeg izvje5ea o radu i poslovanju Odsjeka, te izvje5ea o svom radu Vijeeu
Odsjeka, dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijecu do 15. studenog za prethodnu akademsku
godinu

. razmatra i rje5ava studentska pitanja vezana uz nastavu sukladno Statutu i opiim aktima
Fakulteta

. obavlja ostale poslove urvrdene Statutom, ovim Pravilnikom, opfim akrima Fakuiteta i
drugim aktima Odsjeka.

(4) Prodelnik predstavlja i zastupa Fakuitet prema Eeeim osobama iskljudivo kada se radi o

poduzimanju pravnih radnji i poslova prema treeim osobama koje se neposredno odnose na
podrudje rada Odsjeka, ito u sljedefim siuiajevima:

. izdaie pisma potpore institucije u znanswene svrhe i potvrde vezane uz znansrveni rad,
ovjerava i izdaje dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje zaposlenika u znanstvenim
istraZivanjima na inozemnim i tuzemnim insdrucijama, uz prethodnu suglasnost dekana

. trali suglasnosti za vanjske suradnike u nastavi, mentore i vjeZbaonice od vanjskih
instirucija

. izdaje powrde koje se odnose na studente, porvrde o odrZanim demonstrarurama, nastavi za
vanjske suradnike, nastavi za zaposlenike odsjeka i merodidkoj praksi

. poduzima radnje koje prethode sklapanju ugovora o suradnji u znanswenoj i nastavnoj
djelatnosti s drugrm institucijama te ugovora koji su od interesa za poslovanje Odsjeka (npr.
ugovora o donacijama i sponzorstvima, ugovora o izvodenju nastave, ugovora o strutnoj
praksi s pravnim osobama i dr.)

. sklapa studentske ugovore za rad u nastavi i znanosti

. provodi postupak i sklapa ugovore za jednostavnu nabavu u skladu s propisima o
jednostavnoj nabavi prema internim pravilima Fakulteta u vrijednosti do 10.000,00 eura

. izdaje reverse.
(5) Prilikom poduzimanja pravnih radnji iz stavka 4, ovog dlanka, proielnik je duZan

poslupati u sldadu s odlukama dekana.
(5) Proielnik za svoj rad odgovara Vijecu Odsjeka, dekanu Fakuiteta i Fakultetskom vijefu.

elanak 25.
(1) Prodelnika bira Vijeee Odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovienom vefinom glasova svih

dlanova Vijeea Odsjeka. Izbor proieinika powrduje dekan Fakuiteta. Odluka dekani kojom se

uskrafuje sugiasnost na odluku o izboru prodelnika mora biti obrazloZena. U sluiaju da dekan
uskrati suglasnost na odluku o izboru procelnika, posrupak izbora prodelnika su ponavij, na naiin i
u skladu s odredbama Starum i ovog Pravilnika.

(2'1 Za prodelnika moZe bit; rzabran nastavnik Odsjeka zaooslen na znansrveno-nasta\/nom
radnom mjestu redovitog profesora u trajnom izboru, redovirog ili izvanrednog profesora,

(3) Procelnik se bira na vrijeme od dvije akademske gociine. Nakon isreka mandata, ista osoba
moZe ponot,o bitj izabrana za prodelnika. ista osoba moZe obnaSad funkciju prodelnika najvise dva
puta uzastoPno.

(4) Prodelnik preuzima duZnosr prvog dana nove akademske godine.

elanak 26.
(1) Postupak tzbora protelnika pokrece \rijece Odsjeka najkasnije osarn mjeseci prije stuoanja

na ciuZnost.
(2) \rijeee Odsjeka imenuje izborno povjerenswo od tn reciovita profesora u trajnom izboru

kojemu se oostarriiaju kandiciarure predioZenika za procelnika.
(3) Prisdgie kanciiciature iz siavka 2. ovog dianka izborno pogerenstvo podnosr \,'ijecu

Ccisjeka koje utvrduje lisru predloZenika za proieinika.
(4) lzoor proielnika provodr se na slledecoi sjednici \,-ijeca Odsieka. Prije izbora svaki od

predioZenika oodnosi \/ijecu Cdsjeka svoj progran: raoa.
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eianak 27.

(t) Vijeee Odsjeka bira prodelnika s liste predloZenika za proielnika tajnim glasovanjem na
naiin da se svaki dlan Vijeea Odsjeka moZe izjasniti za samo jednog od predloZenika.

(2) Ukoliko je predloZenik za prodelnika ujedno djelatni pro-elnik, dijelom sjednice Vijeea
Odsjeka na kojoj se bira prodelnik predsjedava zamjenik procelnika ili osoba koju Vijeee Odsjeka
odredi.

elanak 28.

(I) Za prodelnika je izabran predloZenik koji je dobio natpolovienu vecinu glasova ukupnog
broja dlanova Vijeia Odsjeka.

(2) Kada se za predloZenika za prodeinika prijavio samo jedan kandidat, a isti nije dobio
potreban broj glasova, postupak izbora ponavlja se sukladno odredbama dlanka 26. stavaka 2. i 3.

(3) U sluiaju da se giasovalo o dva predloZenika i da nijedan nije dobio potreban broj glasova,
u drugom krugu se glasuje o onom predloZeniku koji je u prvom }<rugu dobio viSe glasova. Ukoliko
oba predloZenika dobiju jednaki broj glasova, postupak izbora se ponavlja. Ukoliko predloZenik o
kojem se glasovalo u drugom krugu ne dobije dovoljan broj glasova, postupak se ponavlja sukladno
clanku 26. ovoga Pravilnika.

(4) U sludaju da se glasovalo o viSe od dva predloZenika i da nijedan nije dobio porreban broj
giasova, u drugom k*gu se glasuje o dva predloZenika koji su u prvom k*gu dobili naivis" glasova.
Nakon toga postupa se kao u stavku 3. ovog dlanka.

. (5) U sludaju da se giasovalo o viSe od dva predloZenika i da nijedan nije dobio potreban broj
glaso.va, a..drugo i trefe mjesto su jednaki po broju glasova, u drugom krugu glasuje se za
predloZenika s najviSe glasova i za sve predloZenike koji po broju glasova ailele arufo -1esto. Nakon
toga u daljnjim krugovrma glasovanja postupa se analogno stavcima 3. i 4. ovog ilanka.

(1) Ako protelnik ne bude izabran t,,?:tr5ii, vijere odsjeka imenuje natpolovidnom
vefinom nazodnih dlanova Vijeea Odsjeka vr5itelja duZnosti prodelnika na vrijeme od nijduze feriri
mjeseca u kojem roku Vijeee Odsjeka mora zavr5iti posrupak izbora novoga procelnika.

(2) Ako Vijeee Odsjeka ne imenuje vr5itelja duZnosti prodelnikJ ili ako prodeinik ne bude
izabran i1i powrden ni nakon isteka roka od detiri mjeseca, dekan Fakulteta imenovat ce vrsitelja
duZnosd protelnika kojemu mandat rraje do isteka akademske godine u kojojbi mandat istekao da
je novi proielnik duZnosr preuzeo prvog dana nove akademske godine.

(3) Za vr5iteija duZnosti protelnika Odsjeka moZe se imenovari nastavnik koji ispunjava
uvjete iz dianka 25. stavka 2. ovog Pravilnika.

Cianak 30.
(1) Protelnik moZe biti razrije5en duZnosn prije isteka roka na koji je izabran u skladu s

odredbama Statuta.
(2) Postupak razr;e5enja prodelnika provodi se na nadin i u skladu sa Srarurom.
(3) U slueaju razgeSenja prodelnika Vijeee Odsjeka imenuje vr5itelja duZnosti proieinika do

izbora novoga na naiin utvrden Statutom i ovim Pravilnikom

Ctanak 3I
(1) U svrhu pobolj5anja racia i poslovanja Odsjeka, proieinik moZe imenovari koordinatore za

obavljanje pojedinih poslova u rileku svog izbornog razdoblja.
(2) Imenovane koordinatore powrduie \rijeie Cdsjeka na prijedlog proieinika.

t.I. 2 ZAMIENIK I pCM C CNI CI pR C:ELNIKA

,\'uianal, r '.
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(1) Zamjenik proielnika zamjenjuje proeelnika u svim njegovim duZnostima i s punim
ovlastima u siuiaju prodelnikove duZe odsutr:osti.

(2) Za zam)enika proieinika moZe biti izabran nastavnik zaposlen na znansweno-nastavnom
radnom mjestu na Odsjeku

(3) Pomocnici proeelnika pomaZu proielniku u njegovom radu. Osim pomoenika za znanost i
financije i pomoenika za nastavu i studente, novoizabrani pro-elnik moZe, sukladno svom

Programu, predvidjeti i predloZiti Vijeeu Odsjeka pomocnike i za druge segmente djelovanja
Odsjeka.

(4) Za pomoenika prodeinika moZe biti izabran nastavnik zaposlen na znanstveno-nasta\/nom
radnom mjestu na Odsjeku.

elanak 33.
(1) Zamjenika i pomoenike prodeinika bira Vijeee Odsjeka na prijedlog novoizabranog

prodelnika prije njegovog stupanja na duZnost. Pomocnici se biraju javnim glasovanjem
natpoloviinom veeinom glasova nazodnih dlanova Vijeea Odsjeka.

. (2) Zamjenik prodelnika bira se iz reda izabranih pomoinika, na prijedlog prodelnika, tajnim
glasovanjem natpolovicnom veiinom glasova svih dlanova Vijeca Odsjeka.

(3) Ako predloZenik za zamjenika i1i pomofnike proeelnika nisu izabrani, prodelnik moZe na
jednoj od sljedeeih sjednica Vijeca Odsjeka obnoviti prijediog iii dati novi prijedlog.

(4) Zamjenik i pomoenici proielnika stupaju na duZnost prvog dana nove akademske godine.
(5) Mandat zamjenika i pomoenika prodelnika jednak je mandatu prodelnika diji je zimjenik

odnosno pomoenik. U sluiaju imenovanja vr5itelja duZnosti prodelnika, na prijedlog vrsitelja
duZnosti proielnika biraju se vr5iteiji duZnosti zamjenika i pomoenika prodelnika za isto r"rdoblj..'

(5) Ista osoba moZe ponovo biti izabrana za zamjenika ili pomoenika prodeinika.

elanak 3+.
(1) Zamjenik ili pomofnik prodelnika moZe biti razrije5en duZnosti prije isteka roka na koji

je izabran u skladu s odredbama o postupku prijevremenog razryesenja prodelnika, a sukladno
odredbama Statuta.

(2) Prijedlog za. pokretanje posrupka razrjeSenja zamjenika i1j pomocnika protelnika Vijefu
Odsjeka podnosi proielnik s obrazloZenjem.

(3) Prije dono5enja odluke o razrje5enju, zamjeniku ili pomoeniku proeelnika mora se dati
moguenost da se izjasni o raziozima na kojima se temelji prijedlog iz stavka Z. ovogdlanka. postupak
razrje5enja. provodi i o razrje5enju odluduje Vijeee Odsjeka, talnim glasovanjem, natpoloviinom
vecinom giasova ukupnog broja -lanova.

(4) U sludaju razrjeSenja zamjenika ili pomoenika prodelnika, izbor novog zamjenika ili
pomocnika prodelnika vrSj se prema ociredbama ovog Pravilnika, a novoizabrai.i zamjenik i1i
pomofnik procelnika stupa na duZnost odmah nakon iibora i mandat mu traje dc isteka rnandara
procelnika.

elanak 35.
(I) Giavne obveze pomoinika procelnika za znanosr i financije su:

. koordiniranje znanswenog rada pojedinih zavoda

' b-riga o radu na znanslvenim i srrudnim projektima i praeenje izvr5avanja financijskih
obveza

. koordiniranje medunarodne znanstvene i srrr.rdne suracinje
t redovito pracenje odluka ministarsn'a nadleZnog za visoko obrazovanje i znanosr i

Sveudili5ta u Zagrebu u vezi sa znanswenom djelatnosri re
izvjeleivanje Vijeea Cdsjeka i Odsjedkog kolegija o njima

. nadzor nad izvriavanjem obveza prema ministarswu nadleZnom za visoko obrazovanje i
znanost, Sveueiii5ru u Zagrebu i cirugim instirucijama, a u vezi sa znansrvenom djelatnosti

. briga o nabavi znanswene i srmine iirerarure i znanswene opreme

. briga o znanstvenim i strucnim iasopisima

. obavijanje pojedinih poslova koje mu je povjerilo Vijeee Odsjeka

I



. obavljanje i ostalih poslova predvidenih ovim Pravilnikom i opeim aktima Odsjeka.
(2) Za svoj rad pomocnik proielnika za znanost i financije je odgovoran Vijecu Odsjeka i

proieiniku.

elanak 35.
(1) Glavne obveze pomoinika proielnika za nastavlr i studente su:

. sazivanje i vodenje sjednica Vijeca za studije

. izvje5eivanje Vijeea Odsjeka o radu, prijedlozima i zakljudcima Vijeia voditelja srudija
r izvr5avanje odiuka Vijeea za studije i Vijeea Odsjeka vezanih za izvodenje prijediplomske i

diplomske nastave i nadzor nad izvr5avanjem takvih odluka kada ih provode ostali
zaposlenici

' izvjeSeivanje Vijeea za studije i Vijeea Odsjeka o odlukama SveuEili5ta u Zagrebu i
ministarswa nadleZnog za visoko obrazovanje i znanost vezano uz nastavni proces u okviru
prijediplomske i diplomske nastave

. briga o tome da se nastarmi proces u okviru prijediplomske i diplomske nastave odvija u
skladu sa studijskim programom, izvedbenim planom, rasporedom sati i odlukama Vijeca za
srudije i \rijeca Odsjeka

. briga o tome da izvedbeni p1an, raspored sati, raspored kolokvija, ispita i zavrinih ispita te
rasporedi u nastavne grupe budu na vrijeme pripremljeni

. briga o tome da demonsrratori budu na vrijeme imenovani i nadzor nad izvr5avanjem
njihovih obveza

. poduzimanje hitnih mjera u prijediplomskoj i diplomskoj nastavi, ako to zahtijeva prijeka
potreba; u takvim sludajevima pomoenik proielnika za nastavu i studente je duZan o
poduzetom izvijestiti Vijeee Odsjeka iVijeee za studije na prvoj iduioj sjednici

. razmatranje i predlaganje rje5enja studentskih pitanja vezanih uz nastavu

. sazivanje i vodenje sjednica asistenara i vi5ih asisrenata

. briga o redovitom odrZavanju studentskih anketa o prijediplomskoj i diplomskoj nastavi i
nadzor nad njihovom obradom

. predlaganje ispitnih povjerenstava

. obar,ljanje pojedinih poslova koje mu je povjerilo Vijeee Odsjeka iii Vijece za studije

. obavljanje i ostalih poslova predvidenih ovim Praviinikom i opeim aktima Odsjeka.
(2) Za svoj rad pomocnik proielnika za nastavu i studente odgovoran je Vijecu Odsjeka i

prodelniku Odsjeka.

w.3 VTIECE ODSIEKA

elanak 37.
(1) Vijeee Odsjeka je struino vijeee Matematidkog odsjeka.
(2) \rijeee Odsjeka iine svi zaposlenici Odsjeka zaposleni na znanstveno-nasravnim radnim

mjestima, predstavnici zaposlenika zaposieni na nastavnim, suradnidkim i strudnim radnim
mtestima, te precisravnicj studenara prijediplomskih, dipiomskih i posiijeciiplomskih studija na
Odsjeku.

(3) \/isi asistentj biraju izmedu sebe predstavnike u Vijecu Odsjeka na vrijeme od detiri
akademske godine. Broj dh predstavnika je polovina broja vi5ih asisrenata (zaokruZeno na niZe).
izbor se obavija na sjecinici vi5ih asistenata koju saziva i vodi pomocnik prodeinika za nasram i
srudenre.

(4) Asistenti biraju izmedu sebe predstavnike u \rijecu Odsjeka na vrijeme od tetiri
akademske godine, Broj tih predstavnika ie dewrtina broja asisrenata (zaokruZeno na niZe). Izbor se

obavlja na stednici asistenata ko;u saziva i vodi pomocnik proceinika za nastavu i sruciente.
(5) Zaposlenici na nastavnim radnim mjestima biraju izmedu sebe predsravnike u Vijeiu

Cdsjeka na vrijeme od detiri akademske godine. Broj tih predstavnika je polovina broja zaposlenika



(zaokruZeno na niZe). Izbor se obavlja na sjednici koju saziva i vodi pomocnik proielnika za nastavu i
sfudente.

(6) Proceduru kandidiranja i izbora predstavnika vi5ih asistenata i asistenata, te predstavnika
zaposlenika na nastavnim radnim mjesnma provodi pomocnik prodelnika za nastavu i srudente.

(7) Predstavnike studenata prijediplomskih, diplomskih i poslijediplomskih srudija u \rijefu
Odsjeka biraju sami studenti sukladno posebnim propisima. Broj predstavnika srudenata dini 10 %

ukupnog broja svih Elanova Vijeea Odsjeka, od kojih najvi5e 20o/o tine studenti poslijediplomskih
studija.

(8) Studentski predstavnici prijediplomskih, diplomskih i poslijediplomskih srudija u radu
Vijeeu Odsjeka ne sudjeluju u glasanju prilikom postupka izbora nastavnika i suradnika na radna
mjesta,

elanak 38.
(1) Vijeee Odsjeka prati obrazovnu, znanswenu i srnrdnu djelatnost u matematici i

raeunarstvu na Odsjeku i izvan njega, i brine se o njihovom napretku, razmarra sva vaZnija pitanja
koja se tidu nastavnika, suradnika, studenata i Odsjeka kao cjeline, te na osnovi toga usmjerava
obrazovnu, znanswenu i strudnu djelarnost na Odsjeku.

(2) Vijeee Odsjeka posebno:
. bira i razrjeSuje proeelnika, zamjenika i pomoenike proielnika na nadin i u skladu s

odredbama ovog Pravilnika
. Fakultetskom Vijecu predlaZe Pravilnik Odsjeka tajnim glasovanjem narpolovidnom

vefinom glasova ukupnog broja ilanova Vijefa Odsjeka
. na prijediog prodelnika, natpolovidnom vecinom glasova ukupnog broja dlanova predlaZe

druge opfe akte Odsjeka
. predlaZe Fakultetskom vijecu akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku u okviru akta o ustroju

radnih mjesta na Fakultetu natpoloviinom veeinom giasova svih dlanova Vijeia Odsjeka
o uwrduje prijedioge srudijskih programa i predlaZe ih Fakuitetskom vijecu
o urvrduje prijedloge reda predavanja, nastavnih zaduZenja, kalendara nastave i izvedbenih

planova srudija za svaku akademsku godinu i predlaZe ih Fakultetskom vijecu
. Fakultetskom vijefu predlaZe pokretanje posrupka izbora i reizbora na znansrveno-

nastavna, nastavna, suradniaka i srmdna radna mjesta na Odsjeku
. predlaZe strudna povjerenstva u postupcima tzbora na radna mjesta re predlaZe

Fakultetskom vijeeu donoSenje odluke o prijedlogu i mi5ljenju srrutnog povjerenswa
. Fakuitetskom rriJefu predlaZe donoienje odluka u postupcima tzbora i reizbora na radna

mjesta koji se provode na Fakuitetu
. predlaZe Fakultetskom vijecu studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku
. bira predstojnike zavoda, Sefove katedri iz dlanka 12. ovog Pravilnika te satniiara
. bira i razrje5uje predstavnike Odsjeka u Fakuitetskom vijeeu
. imenuje mentore i pelrjerenstva u posfupcima stjecanja doktorata znanosti te odluduje o

izvjeSeima dh por.j erenstava
. imenuje mentore studenata nastavnidkih dipiomskih sturiija med.u nasravnicima srednjih i

osnovnih Skola

. claie suglasnost na korrStenje slobodne studijske gociine nastavnicima Cdsjeka i prediaZe na
odobrenje Fakujtetskom viiecu

. predlaZe Fakulterskon: r,ijecu pian placenih ili neplaeenih dopusta racii znanswenog i
struinog usavr5avanja iii unapredenja nastave na drugoj znanswenoj iL nastavnoj ustanovi
u zemlji il: inozemsn u

. razmatra i odluiuje o prihvacanju godi5njeg izvje5fa proielnika o radu i poslovanju Odsjeka

. suciieiuje u koordinaciji znanswenih i veeih suuinih projekata Odsjeka i prati njihovo
izrrrSavanje

o predlaZe Fakuitetskom vijecu predioZenikezaizbor u poiasno zvanje professor emeritus



. daje suglasnost na pojedinaine prijedloge znansfvenih, struinih, razvojnih i
infras trukturnih proj ekata

. predlaZe dekanu uvr5tavanje pojedinih toiaka koje su od posebnog interesa za Odsjek ili
Fakultet na dnevni red sjednice Fakultetskog vijeea

. obavlja i druge poslove u skladu s ovim PraviLaikom, Statutom, te opfim aktima Fakulteta i
Odsjeka.

(3) Vijeee Odsjeka moZe imenovati stalna i privremena povjerens."rta za obavljanje poslova iz

svog djelokruga.

Clanak 39.

(1) Vijeee Odsjeka radi na sjednicama koje priprema, saziva i predsjedava im prodelnik. U
slutaju sprijeienosri proieinika, sjednici predsjedava zamjenik prodelnika. Iznimno, u siucaju

sprijedenosti proieinika i zamjenika, Vijeee Odsjeka oviastit fe drugog elana Vijeea Odsjeka da

predsjedava sj ednicom.
(2) Prodelnik saziva sjednicu prema potrebi, a najmanje jednom mjeseino tijekom akademsl<e

godine, osim u srpnju i kolovozu.
(3) Prijedlog dnevnog reda i poziv na sjednicu u pismenom se obliku dostavijaju

dlanovima Vijefa Odsjeka u pravilu sedam, a najkasnije dva dana prile zakazane sjednice. Odaziv na

sjednice predstavlja obvezu- dlanova Vijeea Odsjeka. Izostanak sa sjednice mora se unaprijed iii
naknadno opravdati proeelniku.

(4) Sv;ki eian Vijefa Odsjeka ima pravo na poietku sjednice predloZiti izmjenu ili dopunu

predloZenog dnevnog reda. Dnevni red sjednice uwrduje Vijeee Odsjeka.
(5) Vijeee Odsjeka moZe donositi odluke i zakljudke ako sjednici prisuswuje natpolovidna

vecina dlanova. Vijeee Odsjeka donosi odluke i zakljuike narpolovidnom veiinom glasova nazodnih

dianova javnim glasovanjem, osim kad je ovim Pravilnikom ili Statutom drugaiije odredeno. Ako

netko od dlanovi Vijeea Odsjeka zatraLt da glasovanje bude tajno o tome Vijece Odsjeka donosi

posebnu odluku javnim glasovanjem.

(5) U slueaju izjednatenog broja glasova kod donoSenja odluka Vijeca Odsjeka odluduje glas

prodelnika.
(7) Osobe koje nisu dlanovi Vijeea Odsjeka mogu prisuswovati sjednici ako ih je pozvao

proceinik, odnosno predsjedavajuei na sjednici Vijeca Odsjeka, ali bez prava glasa.

elanak 40.

(1) C sjednicama Vijeea Odsjeka sastavlja se zapisnik koji sadrZi: redni broj sjednice, mjesto,

dan i vrijeme odrZavanja, imena svih nazotnih dianova \rijeea Odsjeka, imena svih odsumih dianova

\rijeea Odsjeka s napomenom jesu 1i opravdano iii neopravdano odsurni, imena svih ostaiih osoba

nazodnih na sjednili, podatke o kvorumu, saZetak raspiave po pojedinoj todki dnevnog reda i

imenima osoba koje su sudjelovaie u raspravi, meriturn odiuka odnosno zakljueaka donesenih po

pojedinoj toiki dnevnog reda, vrijeme zakljucenja odnosno prekida sjednice
(2) Na izriditi zahtiuu ilana \rijeea Odsjeka saZeak njegove diskusije iii njegovo izcivojeno

misljenje unosi se u zapisnik, U tom sludaju taj je dlan \rijeea Ocisjeka duZan taj saZetak ili izdvojeno

miSijenje predati zapisniiaru u pismenom obliku.
(3) Zapisnik vocij osoba koiu odredi proieinrk.
(a) Zapisnik se prihvaia na sliedeeoj sjednici, a porpisuju ga zapisni-a: i proteinik odnosnc

predsj eriavajuci torn sj ednicor::..

Clanak 41.

(1) Vi.iece Od.sjeka osniva staine i povremene odbore, povjerensn'a i drug1 radna tijeia radi

proueavanja pojeciinih piranja, pripreme ,r"crt. odluka, izrade nacrta opeih akata ili radi izvriavania

odredenih poslova iz svoie nadleZnosti.
(2) Vijeee Cdsjeka u odluci o osnivanju odreduje predsjednika i dlanove, kao i djeiokrug racia

radnih tijela iz savka L ovog dlanka. \iijeee Odsjeka odreduje rok na kojile radno riielo imenovano.
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(3) Stalna radna tijela Vijeea Odsjeka su:

Vijeee za studije
Povjerenswo za provedbu razredbenog postupka

radna tijela predvidena pravilnicima pojedinih studija koje izvodi Odsjek.

elanak 42.

(1) Vijeee Odsjeka bira i opoziva predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vijecu. iz reda

zaposienika zaposlenih na znanstveno-nastavnim radnim mjestima bira se osam predstavnika i
jedan predstavnik iz reda zaposlenika zaposlenih na nastarmim, suradnidkim i strudnim radnim
mjestima.

(2) \{andat predstavnika je detiri godine.
(3) Predstavnike predlaZe Odsjedki kolegij. elanovi Vijeea Odsjeka mogu dopurniti prijedlog

drugrm predloZenicima, uz njihovu suglasnost.
(4) Ako je predloZen toian broj predstavnika, prijedlog se powrduje glasovanjem

natpolovidnom vecinom nazocnih dianova Vijeea Odsjeka. Ako je predloZen vefi broj predstavnika
od potrebnog, izbor se provodi tajno tako da dlanovi Vijeea Odsjeka biraju potreban broj
predstavnika s liste predloZenika. Medu predloZenicima koji su dobili natpoioviinu veiinu glasova

nazoinih dlanova Vijefa Odsjeka izabrani su oni koji su dobili najveci broj glasova.
(5) Predstavnik Odsjeka u Fakultetskom vijefu moZe biti razrijeSen ako:

r predstavniksam zatralirazrjeienje
o Vijeie Odsjeka razrijeii predstavnika.

Cdluka o razqeSenju iii opozivu predstavnika donosi se natpo).ovitnom veeinom nazodnih

dlanova Vijeca Odsjeka.
(6) Umjesto razrijeienog ili opozvanog predstavnika, Vijeee Odsjeka bira zamjenu na preostali

dio njegovog mandata. Zamjena za predstavnika bira se na nadin opisan u stavcima 3. i 4. ovog
:1^-l-^
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w.4 )DS|ECKI KOLEGII

eianak 43.

(1) Odsjedl<r kolegij je savjetodavno tijeio proielnika, a dine ga orodelnik, zamjenik i

porrocnici proeelnika. predstojnici zavoda i Sef Katedre za metodiku nastave matematike i
raaunarsiva.

(2) Prema porrebi, i po pozivu proielnika, u radu Odsjeekog kolegija mog, sudjelovati

vociitelji pojedinih ustrojswlniil 1"dirric. Odsjeka, dlanovi radnih tijeia Vijeea. Odsjeka i $n18r
zaposlenici. Na poziv pro-einika u radu Odsjedkog kolegija sudjeiuje i predstavnik.srudenata kojeg

prldluz. predsjldnik Studenrsko g Zbora na Fakuiteru i to kada Odsjeeki kolegij odluiuje o

pitanjima oci posebnog interesa za studente.' '(3) 
Proteinik r"Zi,r. Odsjedki koiegij prema potrebi, a u pravilu za pripremu sjednice \rijeea

Odsjeka.
(4) Sjednicama Odsjeikog kolegija predsjedava procelnik.
(5) Odsjedki kolegij pomaZe proielniku razmatranjen vaZnijih pitanja koja pro-einik iIi

dlanovi Odsjedkog koiegija podnesu na raspravljanje, a posebno:

. priprema sjednrce Vijeca Odsjeka i prati izvr5enje njegovih odlr-rka

o urtvrduje financijsku politiku Odsjeka

. priprerna prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Odsjeku

. raspravlja i pomaZe prodelniku u odludivanlu o pitanjima tekueeg poslovanja

r uwrduje financi'iski plan Odsjeka i planira raspolaganje novdanim sredswima te utvrduje

plan nabave za porrebe Odsjeka

. uwrduje porpisnike ovlaStene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka

. razmarra noveano poslovanje na Ods;eku



prediaZe proielniku dono5enje odluka o popunjavanju nenastar.nih radnih mjesta na

Odsjeku sukladno opcem aktu o ustroju radnih mjesta

obavija i druge poslove u skladu s ovim Praviinikom,

W,5 PREDSTOINICI ZAVODA

Clanak 44.

(1) Predstojnik zavoda rarma radom zavoda i ustrojava njegovu djelatnost.
(2) Predstojnik zavoda predstavlja i zastupa zavod u okviru Odsjeka.

| (3) Predstojnik zavodaposebno:
. uskladuje znansweni i strutni rad u zavodu

. brine se o razvoju znanstvenih disciplina koje spadaju u nadleZnost zavoda, kao i o razvoju

cjelokupne matematike
. brine se o radu znanswenih seminara i radnih gr"upa i angaZiranosti ilanova zavoda u tim

seminarima i radnim grupama
. bnne se o znanstvenom, srruinom i metodidkom razvoju i napredovanju
. brine se o znanstvenoj i struinoj literaturi
. obavlja i druge poslove predvid.ene ovim Praviinikom i opeim akrima Odsjeka i Fakulteta.

elanak 45.

(1) Predstojnika zavoda bira Vijece Odsjeka na prijedlog zavoda iz reda nastavnika zavoda

zaposlenih na znansrveno-nastavnim radnim mjestima.
(2) Mandat predstojnika zavoda je dvije akademske godine. Ista osoba moZe biti ponovno

izabrana za predstojnika zavoda, aIi najviie dva puta uzastopno.
(3) Postupak izbora predstojnika zavoda pokreee se najkasnije tri mjeseca prije isteka mandata

djelatnog predstojnika zavoda.

Cianak +5.

(1) Prijedlog zavoda iz dlanka 45., starrka J.. uwrduje se na sastanku zavoda. Za tzbor
predloZenika pouebna je narnolovicna vecina glasova ukupnog broja tlanova zavoda.

(2) Vijeee Odsjeka se izja5njava o prijedlogu zavoda javnim glasovanjem. Prijediog zavoda

smara se prihvacenirn ako za njega giasa vecina nazoinih dlanova Vijeia Odsjeka.
(3) U siueaju da orijediog zavoda ne dobije <iovoljan broj glasova, postuoak novog orediaganja

na zavodu se ponavlja.

elanak 47.

(1) Predstojnik zavoda moZe biti razrije5en duZnosti i prije isteka roka na koji je biran ako:

. sam zatralirazrje3enje

. ne ispunjava duZnosti predstojnika zavoda

. svojim ponaianjem povrijediugled duZnosti koju obna5a

. izgubisposobnostobavijanjaduZnosti.
(2) 

-ObraZloZeni prijedlog za pokretanje posrupka razrjeSenja Vijefu Cdsjeka podnosi

natpoiovidna veeina dianova zavoda odnosno proeelnik.
(3) Odluku o razrjeSenju donosi Vijece Odsjeka vecinom giasova ukupnog broja dlanova.

(a) Prile donoSenja odluke o razrle5enju, predstojniku se mora dati mogucnost da se izjasni o

razlozima na kojima se temelji prijedlog o razrje5enju.

a



elanak 48.

(1) Predstojnika zavoda za vrijeme njegove odsurnosti zamjenjuje nastavnik zavoda zaposlen

na znanstveno-nastavnom radnom mjestu kojega za to ovlasti predstojnik.

eianak 49.

(1) Novoizabrani predstojnik srupa na duZnost prvog dana nove akademske godine.
(2) U slueaju prijevremenog prestanka mandata predstojnika zavoda u roku od 30 dana bira se

novi predstojnik zavoda na vrijeme do kraja mandata predstojnika eiji je mandat prijevremeno
preStao,

VI,d SEF KATEDRE ZA METODIKU NASTAW MATEMATIKE I RACI]NARSTVA

elanak 50.

(I) Radom Katedre za metodiku nastave matematike i radunarstva ravna Sef Katedre.
(2) Sefa IGtedre za metodiku nastave matematike i radunarsw*a imenuje Vijeee Odsjeka na

prijedlog i(atedre za metodiku nastave matematike i raiunarswa.
(3) Sef Katedre za metodiku nasrave matematike i raiunarswa bira se izmedu dlanova Katedre

za metodiku nasrave matemarike i ratunarswa koji su zaposleni na znansweno-nastavnom radnom
mjestu na period od dvije akademske godine.Ista osoba moZe biti ponovno izabrana za Sefa Katedre

za metodiku nastave matematike i radunarstva, aii najviSe dva puta uzastoPno.
(4)lzbor i razrje5enje Sefa Katedre za metodiku nastave matematike i raiunarsfva obavljaju se

analogno izboru i razrjebenju predstojnika zavoda.

w.8 iEFOW KATEDRI I WJECE ZA STUDIIg

elanak 51.

(I) Vijeee Odsjeka bira na prijedlog pomoenika proiebeika za nastavu i studente po jednog Sefa

katedre za svaki prijediplomski, diplomski i poslijediplomske (doktorski i specijaiistidki) studije.
(2) Mandat Sefa katedre traje dvije akademske godine.
(3) lzbori za naredni mandat obavljaju se najkasnije rri mjeseca prije isreka tekufeg mandata.

Sefovj katedribiraju se medu nastavnicima zaposlenim na znanstveno-nastavnim radnim mjestima
Izabran je predloZeni kandidat koji dobije natpoloviinu veeinu glasova nazodnih dlanova Vijeca

Odsje}ca,
(4) Sefovi katedri stupaju na duZnost prvog dana nove akademske godine.
(5) ista osoba moZe ponovo biti izabrana za Sefa katedre.

elanak 52.

(i) DuZnosti Sefa katedre su:

. uskladivanje interesa srlidenara i nastavnika studija pri planiranju rasporeda sati i rasporeda

kolokvija, ispita i zavr5nih ispita
. predlaganje broja i sastava nastavnih grupa na srudiju Vijecu za srudije

. izvieieivanje Vijeea za srudije iVijeea Odsjeka ako se nastava ili zavr5ni ispiti ne odrZavaju po

uwrdenom planu i predlaganje rje3enja nastale sicuacije

. predlaganje \rijecu za studije demonstratora na studiju

. osrali poslovi predvideni ovim Praviinikom i opeim aktima Odsjeka i Fakulteta.

elanak 53,

(1) \/ijece za studije vodj brigu o izvodenju i organizaciji izvodenja nastave na

prijediplomskim i dipiomskim studijima.
(2) Vijeee za studije dine:

r pomoenik proeelnika za nastavu i srudente



r Sefovi katedri prijediplomskih, diplomskih i poslijediplomskih studija
. koordinatori imenovani od prodelnika za poslove koji se tieu nastave i studenata

. satniiar

. jedan predstavnik studenata prijediplomskih studija

. jedan predstavnik studenata diplomskih studija

. jedanpredstavnikvi5ih asistenata

. jedan predstavnik asistenata.
(3) Studentske predstaynike u Vijeeu za studije biraju izmedu sebe predstavnici studenata

izabrani u Vijeee Odsjeka.
(4) Predstavnike asistenata i vi5ih asistenata u Vijecu za srudije biraju izmedu sebe

predstavnici asistenata i vi5ih asistenata izabrani u Vijeee Odsjeka.
(5) Mandat.predstavnika iz stavaka 3. i 4. podudara se s njihovim mandatom u Vijecu Odsjeka.
(6) U radu Vijeea za studije mogu po potrebi sudjelovati i osobe koje nisu dlanovi Vijeea za

srudije po pozirru pomoenika proielnika za nastavu i srudente, ali bez prava giasa.

elanak 54.

(1) Satnidara bira Vijeee Odsjeka na prijedlog pomocnika prodelnika za nastavu i srudente na

period od jedne akademske godine. Satnidar se bira iz redova vi5ih asistenata i asistenata.lzbor za

naredni mandat obavlja se najkasnije tri mjeseca prije isteka tekufeg mandata. Izabran je onaj

predloZenik koji dobije natpoloviinu vefinu glasova nazoinih dlanova Vijefa Odsjeka, Ista osoba

moZe biti ponovno izabrana za satnieara.
(2) Satniiar izraduje prijedlog rasporeda sati predavanja, vjeZbi, seminara i praktikuma za

prijediplomsku, diplomsku i poslijediplomsku nastavu i podnosi ga Vijeeu za studije prije podetka

nove akademske godine.
(3) Saariiar vodi brigu o svim izmjenama rasporeda sati tijekom akademske godine te po

potrebi o tome obavjeitava Vijeie za studije.

elanak 55.

I (t) Vijece za srudije radi na sjednicama koje saziva i njima predsjedava pomofnik prodelnika

za nastavll i stucienre.
(2) Odluke se mogu donositi ako sjednici prisustvuje natpolovidna veiina dlanova. Odluke se

donose natpoiovidnom veeinom glasova nazotnih ilanova.

eianak 56.

(1) DuZnosti Vijeea za studije su:

. razmatranje i rje5avanje oroblema u vezi s nastavorn, zavrSnim ispitima i drugim progerama
znanja

. razmarranje i predlaganje Vijecu Odsjeka izvedbenih planova studija za narednu akademsku

godinu (s rmenima predavata i voditelja gezbi)
. predlaganje rasporeda zavrSnih ispita
. imenovanjeciemonstratora
. razmatranje tema diplomskih radova i predlaganje na powrdu Vijeeu Odsjeka

. predlaganje povjerenstava za dipiomske ispite

. predlaganje rjesenja za priznavanje predmeta i uvjeta pri prijelazu s drugog studija

. predlaganje uvjeta za nastavak prekinutog studija.

1i; lrlleie za srudiie moLe zaduzin i ovlastiti pomoenika prodelnika za nastavu r studente i

pojedine Sefove katedri ih koordinatore da obavljaju neke od poslova iz stavka I. ovog dlanka.

elanak 57.

(I) Na prijedlog predmernog nastavnika i Sefa katecire, \rijeee za studile za pojedine kolegiie

imenuje demonstratore medu izvrsnim r vrlo dobnm srudenuma koji pokazuiu poseban interes

prema tom koiegiju.



V1.9, SEFOW KATEDRI ZA POSLryTDIPLOMSKE STUDIrE

elanak 58.

(1) Suidadno pravilnicima pojedinih poslijedipiomskih studija i ovom Pravilniku, \rijefe
Odsjeka bira Sefove katedri za pojedine poslijediplomske studije na razdoblje od detiri akademske
godine.

(2) Sefovi katedri poslijediplomskih studija vode brigu o organizaciji i izvodenju nastave

posiijediplomskih studija (ravnomjema raspodjela upisanih kolegrja, imenovanje mentora
studenata isI.).

VII. STUDIII

elanak 59.

(I) Srudiji na Odsjeku ustrojavaju se i vode sukiadno Statutu, opeim aktima o

prijediplomskim, diplomskim i poslijediplomskim studijima na Fakultetu.

elanak 50.

(1) Po potrebi, i uz sugiasnost odgovarajueih tijela Fakuiteta, Odsjek moZe izvoditi, samostalno

ili u suradnji s domaiom ili stranom pnvnom ili fizidkom osobom razlidite Programe struenog
usavrSavanja, imajufi u vidu koncept cjeloZivotnog obrazovanja i usavrSavanja. Izvedbene Programe
donosiVijeee Odsjeka na prijedlog proielnika, u skladu s aktima Fakulteta.

ehnak 61.

(1) Izbor pristupnika za upis na prijediplomske i dipiomske srudije obavlja se Putem
razredbenog postupka eiji oblik i pravila Fakultetskom vijeeu predlaZe Vijeie Odsjeka Prema
uvjerima urvrdenim javnim natjetajem kojeg raspisuje Senat Sveuiiii5ta, a u okvirima odobrenih

upisnih kvota,- (7) Razredbeni posrupak obavlja i vodi Povjerenswo za provedbu razredbenog

posupka koje imenu;e \/ijeee Odsjeka,
(J) Ltanovr Povjerenswa za razredbeni postupak biraju se iz redova zaposlenika na

znansweno-riastavni.m, nasiavnim ili suradniikim radnim mjestima, a precisjednika iz reda

nastavnika zaposieniir na znansrveno-nasta\/nom radnom mjestu. Predsjednik i dlanovi

Porrjerenswa biraju se na period od dvije akademske godine. iste osobe mogu biti ponovno izabrane.

(4) Detaljne upute o razredbenom postupku dostupne su pristupnicima na mreZnim

stranicama Odsjeka, a mogu bitiobjavljene iu posebnoj ediciji.
(5) izbor prisrupnika za upis na poslijediplomski studij vr5i se temeljem natjeiaja koji..se

raSpisuje na internetikim stranicama Fakuiteta i u dnevnorn usku. Uvjeti za upis pristupnika
propisuju se aktima o pojedinom poslijediplomskom studiju.

elanak 62.

(1) U tijeku nastave svakog semestra obvezno se provodi interna anonimna anketa medu

studentima o kvaliren i podcajnosti nastave za svaki predmer i za svakog nastavnika.

(2) Oblik anketnog iisra odreduje Vijeee za studije na prijedlog pomocnika prodelnika za

nastavu i stuciente.
(3) Rezultare anketiranja obraduju Sefovi katedri ili druge osobe koje odredi

pomocnik proielnika za nasta\,'u i studente.
(4) C rezuitatima ankete pomofnik proielnika za nastavu i stuciente izvjeScuje \rijece Cdsjeka.

Rezuitati ankete pohranjuju se u Odjelu za studije.
(5) Prilikom izboia na vise znansrveno-nastavno radno mjesto ili reizbora na postojeee racino

mjesro, rezuitati anketa o nastavniku daju se na uvid struinom povjerenswu za davanje mi5ijenja u

postupku izbora ocinosno reizbora,
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elanak 63.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik Matematidkog odsjeka

Prirodoslovno-matematiikog fakulteta Sveudili5ta u Zagrebu KLASA 003-05/22-0113, URBROJ:251-
58-10302-22-3 od 13. svibnja 2022. godine.

elanak 54.

(1) Proeelnik, zamjenik i pomocnici prodelnika te predstavnici Odsjeka u Fakultetskom vijecu
izabrani po odredbama ranije donesenih propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su

izabrani.

elanak 65.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i internetskim
stranicama Fakuiteta i Odsjeka.

K 1.. r\ S,{

IIRBR(),'

[.] ZagrctrLr.

$01-02126-0rr6

25t-58- I 0203-26-l

29.5.102r' 10r49

IIII E=EffiEEII III
'Jt tg5B2?-97?7-45 1/-8a1n-52586SDCR7C5

H
Uc Za

Prof.

ca ll
lr
lr

t
I
I

Ternjej

Ovaj Praviinik objaviten je na oglasnoj plodi i internetskim stranicama Fakuiteta i
lr4atematidkog odsjeka dana lQ 5 ld|godi"n. i sip, na snagu U^n e . Q. toLe. godine.
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